VIBORG GYMNASIUM

STUDIE- OG ORDENSREGLER

for Viborg Gymnasium

Gzldende fra 1. juli 2023

Som elev pa Viborg Gymnasium skal man udvise
ansvarlighed, hensynsfuldhed og omtanke.

Man skal med andre ord opfare sig fornuftigt.

Dette geelder over for kammerater, leerere, skolens gvrige personale og skolens fysiske rammer i
alle situationer, hvor man handler som elev pa Viborg Gymnasium. Og det omfatter adfaerd pa
skolen og uden for skolen, fx i elevernes fritid, eller pa digitale platforme, hvis adfaerden har
indflydelse pa undervisningsmiljget pa Viborg Gymnasium.

Skolens forskellige regler skal falges, og bryder man reglerne, bliver man stillet til ansvar for det.

Skolens ledelse kan dispensere fra ordensreglerne, fx hvor det er fagligt begrundet i et bestemt
undervisningsforlgb.

Pa Viborg Gymnasium geelder fglgende lokale studie- og ordensregler. Reglerne er vedtaget pa
baggrund af Undervisningsministeriets bekendtggrelse nr. 1338 af 9. december 2019 om studie- og
ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser. Alle elever og ansatte pa Viborg Gymnasium er
orienteret om reglerne, som ogsa er offentligt tilgaengeligt pa skolens hjiemmeside.
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1. Studieregler

Pa Viborg Gymnasium geelder falgende regler:

» Eleverne skal mgde til og deltage aktivt i, den del af undervisningen, som kraever
tilstedeveerelse pa skolen, og som varetages af en tilstedevaerende laerer. Det geelder,
uanset om undervisningen foregar pa eller uden for skolens omrade, fx ved ekskursioner,
studieture m.v. Eleverne har i forbindelse med dags-ekskursioner pligt til at betale et
minimumsbelgb pa 80 kr. pr. dagn.

* Eleverne skal deltage aktivt i anden undervisning, herunder selvsteendigt arbejde og virtuel
undervisning.

« Eleverne skal aflevere deres skriftlige besvarelser af opgaver til tiden og uden at snyde i
besvarelserne.

» Eleverne skal deltage fuldt ud i terminsprgver, arspraver og andre interne prgver og
lignende.

* Det er ikke tilladt at snyde eller medvirke til snyd i undervisningen eller til eksamen.

Undtagelser og seerlige tilfaelde

Hvis en elev pa grund af et handicap eller en funktionsnedseettelse ikke kan deltage aktivt i
undervisningen, kan skolen fritage en elev for dele af undervisningen. Eleven kan i sddanne tilfaelde
fa tilbud om specialundervisning, specialpaedagogisk bistand eller sygeundervisning. Dette gaelder
ogsa elever, som i en afgraenset periode ikke kan deltage aktivt i undervisningen.

Viborg Gymnasium kan i denne situation bede eleven om at skaffe en leegeerkleering som
dokumentation for fritagelsen. Det samme geelder, nar der er behov for en laegeerkleering som
anden relevant dokumentation, f.eks. ved laengerevarende sygdom eller ved sygdom ved eksamen.
Eleven skal selv betale for laegeerklaeringen.

2. Ordensregler

Elever pa Viborg Gymnasium skal overholde almene normer for god orden og samveer og sikre
respektfulde relationer mellem eleverne og mellem eleverne og skolens ansatte. Herudover har
eleverne pligt til rette sig efter de konkrete anvisninger, som skolen giver eleverne mundtligt eller
skriftligt for at opretholde god orden pa skolen.

Pa Viborg Gymnasium gaelder herudover falgende regler om orden og samveer:

Lokaler, inventar, undervisningsmidler og teknisk udstyr

Eleverne skal behandle institutionens lokaler, arealer, faciliteter og inventar samt de udleverede
undervisningsmidler ordentligt. Dette geelder ogsa skolens tekniske udstyr, herunder IT-udstyr.
Skolen stiller netvaerk, udstyr og programmer til rddighed til skolearbejde. Misbrug ma ikke finde
sted, fx ulovligt download, lagring eller deling af digitalt materiale pa skolens netvaerk og udstyr.
Eleven har selv ansvaret for de handlinger, som foretages pa skolens computere og netveerk.

Oprydning
For at undervisningen kan finde sted i et behageligt miljg, skal eleverne sarge for, at klasselokalerne
er ryddelige, og at stolene bliver haengt op under bordene.



Spisning skal som hovedregel forega i kantinen og ved bordene i omradet omkring kantinen.
Tallerkener, bestik mv. skal blive i kantineomradet, og eleverne skal selv rydde op efter spisning.
Det betyder, at de selv samler beskidte tallerkener, bestik mm. pa rullebordene pa skolen. Det er
ikke tilladt at spise i undervisningen. Leererne kan ved seerlige lejligheder dispensere fra
ovenstaende, eksempelvis ved fgdselsdage o.l.

Pakleedning

Eleverne skal i skoletiden vaere hensigtsmaessigt paklaedt, hvor det er paedagogisk eller
sikkerhedsmaessigt begrundet. Dette indebaerer bl.a., at eleverne skal veere omklaedt til idraetstgj i
idraetstimerne og baere kitler efter laererens anvisning i naturvidenskabelige og kunstneriske fag.

Mobning

Pa Viborg Gymnasium tolererer vi ikke mobning. Ved mobning forstar vi det at udszette et andet
menneske for en systematisk, nedvaerdigende og kreenkende behandling, herunder bevidst
udelukkelse. Det kan vaere bade fysisk, verbalt og ved brug af digitale medier. Mobning er ikke en
konflikt, men et overgreb. Mobning er en adfeerd, der klart er i strid med skolens vaerdier. Mobning
forebygger vi bedst ved at have opmaerksomhed pa det, der foregar i undervisningen og i det
sociale miljg blandt eleverne. Opmaerksomhed geelder ogsa herunder pa de sociale medier, jf.
skolens trivsels- og antimobbepolitik.

Rygning, snus og e-cigaretter

Rygning m3, jf. rygeloven, ikke forega pa skolens omrade. Det er heller ikke tilladt at ryge pa de
tilstadende arealer. Rygning henvises til det offentlige areal ved busholdepladsen. Disse rygeregler
geelder ogsa for e-cigaretter og snus.

Overordnet:

» Snusdase og cigaretter og e-cigaretter skal konfiskeres, hvis de medbringes pa skolen
» Hvis man opdages i at tage snus eller ryge og man er under 18 ar underrettes foraeldrene

Sanktionsraekke:

Ferste gang:

« Samtale med ens studievejleder, hvor der snakkes om, hvorfor man bryder reglerne, og om
man har et afhaengighedsproblem. Derudover skal studievejlederen fortaelle om de
konsekvenser, der vil veere, hvis det opdages igen.

Anden gang
« Samtale med rektor
» Det diskuteres med studievejlederen om eleven skal indstilles til et afvaenningskursus

Tredje gang
* Mundtlig advarsel

» Eleven skal tage en form for afvaenningskursus, og ved udeblivelse far man fraveer som
normalt.



Fjerde gang
«  Skriftlig advarsel

Femte gang

« Samtale med bade studievejlederen og rektor, hvor bortvisning kommer pa tale, og der
laegges en handlingsplan, som eleven SKAL fglge for at blive pa skolen.

Sjette gang
» Bortvisning

Alkohol og euforiserende stoffer

Man ma ikke medtage, indtage, uddele eller salge alkohol eller euforiserende stoffer pa skolen.
Dette geelder ogsa ved skoleaktiviteter uden for skolens omrade. Det er desuden forbudt at made
pa skolen eller ved de naevnte aktiviteter i pavirket tilstand.

Ovenstaende geelder ogsa som udgangspunkt pa studieture, sprogskolerejser, udvekslingsture og
ekskursioner under rejsen og under programmet, ligesom eleverne skal veere klar til dagens
program.

Overtraedelser kan medfgre hjemsendelse for egen regning.

| forbindelse med studieture aftaler lzererne de ngdvendige regler om fremmgde, aktiv deltagelse,
hjemkomst om aftenen, et begraenset alkoholforbrug uden for undervisningen osv. med eleverne.

Skolen kan efter konkret mistanke bede en elev om frivilligt at medvirke til en test for alkohol eller
euforiserende stoffer.

@l og vin er tilladt ved saerlige lejligheder efter rektors tilladelse. Hvis skolen opdager, at elever
medbringer, indtager eller formidler euforiserende stoffer, vil man straks blive meldt til politiet. Der
henvises til Viborg Gymnasiums rusmiddelspolitik.

Lyd- og billedoptagelser

Det er kun tilladt at lave lyd- og billedoptagelser af begivenheder pa skolens omrade - eller ved
skolemaessige aktiviteter uden for skolens omrade - til intern brug pa skolen. Alle optagelser er
underlagt gaeldende lov om persondatabeskyttelse. Udbredelse af sddanne optagelser pa
internettet eller pa anden vis kan kun ske efter tilladelse fra skolens ledelse.

Det er ikke tilladt at optage og distribuere lyd- og billedoptagelser, som kan kraenke elever eller
ansatte pa Viborg Gymnasium. Det gaelder ogsa optagelser med et indhold, som kan kraenke
modtagerens blufeerdighed eller andres personlige integritet. Ovenstaende geelder ogsa
videreformidling (deling) af lyd- og billedoptagelser.

Religionsdyrkelse, ekstreme holdninger og adfaerd
Religionsdyrkelse anses pa Viborg Gymnasium som en privat sag, og derfor er religigs forkyndelse
og lignende ikke tilladt pa skolen.



Det er ikke tilladt at tilskynde eller pavirke elever til ekstreme eller fundamentalistiske holdninger
og adfeerd, herunder at fremme social kontrol af andre elever.

3. Sanktionering af overtreedelse af studie- og ordensreglerne

Ved mindre overtraedelser af studie- og ordensreglerne kan Viborg Gymnasium mundtligt eller
skriftligt give eleven en paedagogisk tilrettevisning.

| andre tilfeelde kan skolen veelge at give eleven en skriftlig advarsel. En skriftlig advarsel bortfalder
normalt efter et &r, med mindre andet fremgar af den konkrete afgarelse i den enkelte sag. Hvis en
elev har faet en advarsel for at snyde, bortfalder den normalt ikke.

Sanktioner
Hvis en elev pa trods af en skriftlige advarsel overtreeder Viborg Gymnasiums lokale studie- og
ordensregler, vil en eller flere af falgende sanktioner blive anvendt:

1) Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete eller typer af arrangementer eller aktiviteter.

2) Midlertidig udelukkelse fra undervisning i op til 10 skoledage. Skolen registrerer i givet fald
elevens fravaer under udelukkelsen som fraveer.

3) Forbud mod, at eleven i en neermere bestemt periode medbringer og anvender private
genstande i undervisningen, fx mobiltelefoner eller andet udstyr.

4) Tilbageholdelse af private genstande, herunder mobiltelefon eller lignende, i op til et dggn
— ogsa selv om det ligger ud over undervisningstiden.

5) | seerligt graverende tilfaelde: Bortvisning (udskrivning) fra uddannelsen.

Betingede sanktioner

En sanktion kan gares betinget af, at eleven ikke igen overtraeder studie- og ordensreglerne, evt. i
en naermere fastsat periode. Ligeledes kan en sanktion ggres betinget af naermere vilkar, som er
paedagogisk begrundet. Det kan fx veere betinget af:

- at en skade udbedres inden for en naermere angiven frist,
- at eleven gennemfarer aktiviteter, som kan forebygge, at eleven gentager det skete

- at eleven og eventuelt andre forurettede elever, ansatte eller andre gennem samtale far lgst
konflikten.

Midlertidig hjemsendelse fra skolen

Som led i behandlingen af en sag kan Viborg Gymnasium beslutte at hjemsende den pageeldende
elev midlertidigt, mens skolen undersgger sagen naermere. Midlertidig hjemsendelse er fx mulig,
hvis skolen vurderer, at en elev er til fare for andre elever og/eller ansatte, mens sagen bliver
behandlet af skolen og andre offentlige myndigheder.

4. Fraveersregler

Eleverne har mgdepligt og skal deltage i al undervisning og andre aktiviteter, skolen afholder i
skoletiden, ligesom der er pligt til at aflevere alle skriftlige opgaver til tiden. Det betyder, at alle
forsesmmelser registreres, herunder for sent fremmgade samt opgaver, der ikke afleveres rettidigt.



Fraveersreglerne har som formal at stotte en positiv og studiefremmende aktivitet pa skolen — samt
at bidrage til et godt undervisnings- og leeringsmiljg.

| hvert modul registreres fremmgde/fraveer. Forssmmelsesregistreringerne vil veere tilgaengelige pa
skolens studieadministrative system (Lectio), og der er saledes mulighed for selv at kontrollere
forssmmelserne. Hvis eleven ikke er enig i de registrerede forsgsmmelser, skal den pagaeldende
laerer kontaktes hurtigst muligt.

Eleverne har pligt til at angive fraveersarsagen i Lectio, og det er elevens ansvar at notere den
korrekte fraveersarsag.

Skolen foretager hver maned en vurdering af den enkeltes fraveerstimer i forhold til antallet af
afholdte moduler. Skriftligt fraveer kontrolleres ligeledes og elever kan indkaldes til sanktionering,
eksempelvis til obligatorisk lektiecafe, hvor der er magdepligt.

| bekendtggrelsen om Studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser godskrives fraveer i
forbindelse med elevradsarbejde, herunder udvalgsarbejde med deltagelse af elevradsmedlemmer,
samt borgerligt ombud. Andre skolerelaterede aktiviteter godskrives ikke.

Elever, der pa grund af et handicap, funktionsvanskeligheder eller lignende ikke kan deltage aktivt i
hele undervisningen i et eller flere fag, kan bede skolens ledelse om fritagelse for dele af
undervisningen. | sddanne tilfelde vil man normalt blive afkreevet en laegeerkleering, som man selv
skal betale for.

Sanktioner ved brud pa fraveersreglerne
Skolen griber ind ved for store forssmmelser. Det beror pa en konkret vurdering i det enkelte
tilfeelde, hvornar skolen reagerer med fglgende advarsler og sanktioner:

| tilfaelde af forssmmelsesproblemer gives normalt fgrst en mundtlig advarsel.

1. trin: 1. Skriftlige advarsel
En skriftlig advarsel er en kraftig henstilling om at bringe forsesmmelserne ned.

Advarslen sendes via e-Boks til elever og til elevens foraeldre/vaerge, nar eleven er under 18 ar. Der
er en frist pa 14 dage til at svare, far advarslens treeder i kraft.

2. trin: 2. Skriftlige advarsel

Bringes forssmmelserne ikke ned, indkaldes eleven til endnu en samtale, og der gives en 2. skriftlig
advarsel. | den 2. skriftlige advarsel orienteres der om yderligere sanktioner (3. trin), hvis
forssmmelserne ikke bringes kraftigt ned.

Advarsler bortfalder normalt ved skoledrets udlgb, men kan i seerlige tilfelde farst udlgbe efter et
ar, hvis skolen beslutter dette.

3. trin: Yderligere sanktioner
| tilfaelde af fortsatte forssmmelser (moduler/skriftlige afleveringer) efter 2. skriftlige advarsel kan
falgende sanktioner iveerksaettes:

Fratagelse af retten til SU som en konsekvens af manglende studieaktivitet.



Henvisning til at afleegge preve i udvalgte eller alle fag pa det pagaeldende klassetrin i det
pageeldende ar (“saerlige vilkar”). | de pageeldende fag gives ikke arskarakter ligesom evt. givne
arskarakterer bortfalder.

Man kan miste retten til at afleegge prove i et eller flere fag, der afsluttes i det pageeldende ar, og
skolens ledelse skal i sa fald tillade, at eleven gar det pagaeldende skoledr om.

| seerligt graverende tilfaelde: Bortvisning (udskrivning) fra uddannelsen.

Ved manglende aflevering af stgrre skriftlige opgaver og/eller udeblivelse fra ars-

og terminspraver

Hvis en elev ikke afleverer sin starre skriftlige opgave inden for fristen, afger rektor, om eleven skal
ga det pageeldende klassetrin om, eller om eleven kan fa mulighed for at besvare en ny opgave
eller aflaegge en ny prave.

Manglende eksamensgrundlag (portfolio, rapportsamling mm.)

Ved eksamen geelder det, at elevens eksamensgrundlag, fx en portfolio med rapporter eller gvelser,
skal leve op til de formelle krav i leereplanen, for at eleven kan komme til eksamen i det
pageeldende fag.

5. Snyd

Eleverne skal undlade snyd eller lignende adfeerd, som kan forhindre eller modvirke, at de selv eller
andre elever fuldferer deres uddannelse.

Det opfattes som snyd, hvis en elev ved skriftlige arbejder helt eller delvis afskriver fra andre
opgavebesvarelser, afskriver fra kilder uden at angive disse, eller hvis eleven lader en anden skrive
besvarelsen for sig.

Hvis en leerer i den daglige undervisning mistaenker en elev for at snyde, fx at besvarelsen er afskrift
fra en anden opgavebesvarelse, tager leereren en personlig samtale med den pagaeldende elev.
Hvis/nar en laerer har konstateret, at en elevs opgavebesvarelse vurderes som snyd, skal eleven
aflevere en ny opgavebesvarelse.

Abenlyst snyd, der indbringes for ledelsen, udlgser fgrste gang en skriftlig advarsel og kan i
alvorlige tilfeelde medfgre bortvisning fra skolen i en uge. Ved gentagelse er
maksimumssanktionen, at den pagaeldende elev aflaegger prave i alle fag pa det pageeldende
klassetrin (seerlige vilkar). | seerligt alvorlige tilfaelde kan en elev bortvises.

Som et led i at forebygge snyd skal alle elever anvende et it-system, der monitorerer elevernes
aktivitet under skriftlige og mundtlige praver. Skolen stiller it-systemet til rddighed under praverne,
og systemet er et program, eleven downloader til sin computer umiddelbart far pravens start.
Programmet skal veere aktivt pa elevens computer under hele pragven, og det er obligatorisk, at
eleven anvender programmet som en del af sin gennemfarelse af prgven. Programmet slettes ved
prevens afslutning. Den data, som opsamles under prgven, kan anvendes som dokumentation ved
en mistanke om snyd ved praverne.

Den data som samles op under prgven gemmes hos den udbyder, skolen har lavet en aftale med,
og databehandlingen skal leve op til reglerne under GDPR. Personoplysninger og evt.



personfglsom data slettes jf. skolens eksisterende slettepolitik, som er beskrevet i skolens GDPR-
retningslinjer.

Ved starre skriftlige opgaver og ars- og terminspraver

Hvis en elev snyder i forbindelse med starre skriftlige opgaver eller ars- og terminspraver, bliver
eleven bortvist fra praven og modtager en skriftlig advarsel. Ved szerlige alvorlige tilfeelde kan
eleven blive udelukket fra undervisningen i en periode pa op til 10 dage. Ved gentagelse er
sanktionen, at den pageeldende elev ikke bliver indstillet til prave i de fag, der afsluttes det
pageeldende ar og dermed ikke oprykkes til naeste klasse. Rektor afgar, om eleven skal ga det
pageeldende klassetrin om, eller om eleven kan fa mulighed for at besvare en ny opgave.

Ved eksamen
Ved eksamen geelder eksamensbekendtggrelsen. Her medfarer snyd, at man bortvises fra den
pageeldende prave.

Sanktionerne ovenfor vedr. snyd falger de samme procedurer, som geelder for fraveersreglerne. En
advarsel i forbindelse med snyd bortfalder dog normalt ikke ved skolearets udlgb eller efter et ar.

6. Oprykning

Viborg Gymnasium har mulighed for at neegte en elev oprykning til naeste klassetrin i
overensstemmelse med § 12 i Undervisningsministeriets bekendtgarelse nr. 1338 af 9. december
2019 om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser

Oprykning af en elev til naeste klassetrin er betinget af, at eleven har faet et tilstraekkeligt udbytte af
undervisningen. Ved skolearets afslutning vurderer skolen den enkelte elevs standpunkt og udbytte
af undervisningen.

Eleven har krav pa oprykning, nar eleven har gennemfgrt de kraevede prever og starre skriftlige
opgaver og har mindst 2,0 i uveegtet gennemsnit af eksaminer, arspraver, arskarakterer ogi 1.g
interne praver i NV og AP.

Hvis en elev ikke har opnaet mindst 2,0 i gennemsnit ved afslutningen af skolearet, og hvis det pa
baggrund af faglig vurdering skannes, at eleven ikke har faet tilstraekkeligt udbytte af
undervisningen, kan eleven naegtes oprykning. Eleven, eller hvis eleven er under 18 ar elevens
foraeldre/veerge, far mulighed for at udtale sig, fer den endelige beslutning treeffes af rektor.

7. Klage

Elever kan klage over afggrelser i forhold til sanktioner i forbindelse med studie- og ordensreglerne
og oprykning til naeste klasse. Klageinstansen er Styrelsen for Undervisning og Kvalitet i
Undervisningsministeriet.

Klagen indgives inden 10 dage efter afgarelsen til rektor. Hvis klagen ikke imgdekommes, kan
rektor skrive en udtalelse om klagen. Rektors udtalelse om klagen sendes til eleven, sa denne er
modtaget senest 7 dage efter modtagelse af klagen, hvorefter eleven inden for en frist pa 5 dage
kan fremkomme med sine bemaerkninger til rektors udtalelse. Rektors udtalelse og
bemaerkningerne hertil vedlaegges klagen til Undervisningsministeriet.



8. lkrafttreeden

Studie- og ordensreglerne er senest vedtaget i bestyrelsen den 17. september 2015. Naervaerende
Studie- og ordensregler, der er en tilpasning af ovennaevnte regler, sa de fglger Bekendtggrelsen
nr. 1338 af 9. december 2019 om studie- og ordensregler mv. i de gymnasiale uddannelser, er efter
draftelse i skolens samarbejdsudvalg den 26. maj 2023 endeligt udformet og pa den baggrund
vedtaget i skolens bestyrelse den 7. juni 2023.

De nye studie- og ordensregler traeder i kraft den 1. juli 2023.
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